
ქეთევან ჯიქია

მობილური: 593560593

ელ-ფოსტა ketevanjikiya@gmail.com

ოჯახური მდგომარეობა: არ არის მითითებული

დაბადების თარიღი: 13.12.1993

განათლება

სოხუმის სახელმწიფო უნივერსიტეტი, საქართველო, 09.2015 - 07.2017
სამართალმცოდნე, სამართალი
მაგისტრი, მიმაგრებული ფაილი

საქართველოს ღია ჰუმანიტარული უნივერსიტეტი, საქართველო, 09.2011 - 06.2015
იურისტი, სამართალმცოდნეობა
ბაკალავრი, მიმაგრებული ფაილი

სამუშაო გამოცდილება

ბექ-ოფისის ადმინისტრატორი, საქართველოს ფოსტა, 04.2019 - - დღემდე , 700 ლ, (10
თვე - 0 წელი და 10 თვე)

მოვალეობები:

გაყიდვების ოპერატორი, საქართველოს ფოსტა, 02.2019 - - დღემდე , 700 ლ, (12 თვე - 1
წელი და 0 თვე)

მოვალეობები:

სეკრეტ სანტას გაყიდვების ოპერატორი, საქართველოს ფოსტა, 12.2018 - 01.2019, 500
ლ, (1 თვე - 0 წელი და 1 თვე)

მოვალეობები:

2017 წლის არჩევნების სადამკვირვებლო მისია - დამკვირვებელი, საქართველოს
ახალგაზრდა იურისტთა ასოციაცია, 10.2017 - 10.2017, 150 ლ, (0 თვე - 0 წელი და 0
თვე)

მოვალეობები: 2017 წლის არჩევნების სადამკვირვებლო მისია - დამკვირვებელი

სტაჟიორი, ს.ს.ი.პ. სამედიცინო საქმიანობის სახელმწიფო რეგულირების სააგენტო,
05.2017 - - დღემდე , 0 ლ, (33 თვე - 2 წელი და 9 თვე)

მოვალეობები: სამართლებრივი უზრუნველყოფის დეპატრამენტის სტაჟიორი

2016 წლის საპარლამენტო არჩევნების დამკვირვებელი, საერთაშორისო
გამჭვირვალობა–საქართველო, 10.2016 - 10.2016 (0 თვე - 0 წელი და 0 თვე)

მოვალეობები: , მიმაგრებული ფაილი

სტაჟიორი, საქართველოს ცენტრალური საარჩევნო კომისია / CEC of Georgia
@CentralElectionCommissionOfGeorgia, 03.2016 - 07.2016 (4 თვე - 0 წელი და 4 თვე)

https://www.hr.gov.ge/files/072137c3-ea05-4c28-9c5b-104c31ea8627
https://www.hr.gov.ge/files/b6b57e05-8487-4e10-89ac-9ef21ed8265c
https://www.hr.gov.ge/files/f213e212-a70c-49aa-9ae4-149574a37779


მოვალეობები: ყველა სტაჟიორის მოვალეობა და ფუნქციები
წამოსვლის
მიზეზი:

სტაჟირების კურსის დასრულება

სტაჟიორი, თბილისის საქალაქო სასამართლო, 02.2016 - 07.2016 (5 თვე - 0 წელი და 5
თვე)

მოვალეობები: სოხუმისა და გაგრა-გუდაუთის რაიონული სასამართლოს (მოსამართლე ირინა
ზარქუა) სტაჟიორი.

გაყიდვების მენეჯერი, American Way of Life (ამვეი) (რუსეთი, მოსკოვი), 01.2008 -
01.2009, 550 ლ, (12 თვე - 1 წელი და 0 თვე)

მოვალეობები: ამ სამსახურში მოშაობის დროს, ჩემი მთავარი ამოცანა იყო საზოგდოების მიერ
ინტერესის გამოწვევა ჩემი კომპანიისადმი და კლიენტების მოზიდვა. მე ვიყავი
შუამავალი მწარმოებელსა და მყიდველ შორის.

წამოსვლის
მიზეზი:

რუსეთიდან საქართველოში საცხოვრებლად გადმოსვლა

სრული სტაჟი 50 თვე (4 წელი და 2 თვე)

ენები

ინგლისური (მეტყველება: B1, წერა: B2) ქართული (მეტყველება: C2, წერა: C2) რუსული
(მეტყველება: C2, წერა: C2)

კომპიუტერული პროგრამები

Microsoft Office Word (ძალიან კარგი), Microsoft Office Excel (ძალიან კარგი), Microsoft
Office Access (ძალიან კარგი), Microsoft Office PowerPoint (ძალიან კარგი), Internet
Explorer (ძალიან კარგი), Adobe Acrobat (დამაკმაყოფილებელი), Windows 7 (ძალიან
კარგი), GPS (ძალიან კარგი), Linux (კარგი), Photoshop (დამაკმაყოფილებელი), Mozilla
Firefox (ძალიან კარგი), Microsoft Office Outlook (კარგი), eDocument (
დამაკმაყოფილებელი),

ტრენინგები, სხვა მიღწევები

საერთაშორისო გამჭვირვალობა–საქართველო, 10.2016-10.2016
საერთაშორისო გამჭვირვალობა–საქართველოს დამკვირვებლის ტრენინგი

Career, 02.2015-02.2015
რუსეთ-საქართველოს დიპლომატიური ურთიერთობების ანალიზი

აფხაზეთის ახალგაზრდული უმაღლესი საბჭო. ახალგაზრდა დიპლომატთა ლიგა,
01.2015-01.2015
პოლიტიკური კონფლიქტების მართვა და ანალიზი

USAID, 01.2015-02.2015
Georgian Client Counseling Training and Competition, სერტიფიკატი

ახალგაზრდა დიპლომატთა ლიგა, 11.2014-11.2014

https://www.hr.gov.ge/files/29b84054-0381-4819-a308-dd7c9c18303c


დემოკრატიზაცია საქართველოში: გამოწვევები და პერსპექტივები.

ახალგაზრდა დიპლომატთა ლიგა. საქართველოს უნივერსიტეტი, 02.2014-02.2014
წარმატებული კარიერის სტრატეგია

საქართველოს ცენტრალური საარჩევნო კომისიის, საარჩევნო სისტემების განვითარების,
რეფორმების სწავლების ცენტრი გაეროს განვითარების პროგრამა, 05.2013-05.2013
არჩევნები და არჩევნებში ახალგაზრდების მონაწილეობის მნიშვნელობა

რეკომენდატორები

ბელა მოსია, შოთა მესხიას ზუგდიდის სახელმწიფო სასწავლო უნივერსიტეტი, უნივერსიტეტის
ხარისხის უზრუნველყოფის სამსახურის ხელმძღვანე,
mosiabella@gmail.com,995 557342000, მიმაგრებული ფაილი

დავით იმნაძე, შავი ზღვის საერთაშორის უნივერსიტეტი, პროფესორი,

dimnadze@gmail.com,995 579777778, მიმაგრებული ფაილი

ზურაბ ჯიბღაშვილი, ეროვნული უშიშროების საბჭო, ეროვნული უშიშროების საბჭოს აპარატის
იურიდიული დეპარტამენტის დირექტორის მოადგილე,

zjibgashvili@gmail.com,5 77 28 30 10, მიმაგრებული ფაილი

ეკა ბუღაძე, საქართველოს ფოსტა, ს/ც 0160 სერვის ცენტრის მენეჯერი,

e.bughadze@gpost.ge,599755750

ვეფხვია გვარამია, სოხუმის სახელმწიფო უნივერსიტეტი, სამართლის სკოლის დეკანი,

vefgvaraia@yahoo.com,577 907 090

დამატებითი დოკუმენტები

სადამკვირვებლო მისიაში მონაწილეობის მიღების დამადასტურებელი სერტიფიკატი

ცენტრალური საარჩევნო კომისიის სწავლების ცენტრის სასწავლო კურსის გავლის
დამადასტურებელი სერტიფიკატი

სერტიფიკატი Georgian Client Counseling Training and Competition

სრული ზოგადი განათლების ატესტატი

https://www.hr.gov.ge/files/ed4ae67a-d3a5-4361-beb4-80ef29572268
https://www.hr.gov.ge/files/c0752f7f-ba32-4fc7-b791-ba20cd1c9c6e
https://www.hr.gov.ge/files/700370ee-91ef-411e-8198-1161f06993bc
https://www.hr.gov.ge/files/c784b13b-023b-4751-96d5-850daf176e0b
https://www.hr.gov.ge/files/0238dfae-4ef6-43d3-bf51-1d87e64aa575
https://www.hr.gov.ge/files/0238dfae-4ef6-43d3-bf51-1d87e64aa575
https://www.hr.gov.ge/files/27572da7-af3f-4a9d-a14d-65095a7f0607
https://www.hr.gov.ge/files/aac16d0c-553e-49ae-b5cc-800150ad2f21


თბილისის ღია უნივერსიტეტი - სიგელი

რეკომენდაცია ზურაბ ჯიბღაშვილი

სამოტივაციო წერილი

01.09.2016
მოგესალმებით!
როგორც უკვე აღვნიშნულია CVის მონაცემებში, ვარ ქეთევან ჯიქია, სამართლის მაგისტრი.
მინდა ზოოგადად ვისაუბრო იმ უნარჩვევებზე, რომელიც, ჩემი აზრით, კანდიდატის შერჩევის
დროს პრიორიტეტულ მდგომარეობაში დამაყენებს. ვარ კომუნიკაბელური, პუნქტუალური,
შრომისმოყვარე. ეს თვისებები არა ერთხელ გამოვავლინე ბაკალავრიატის საფეხურზე
სწავლის დროს ასევე მაგისტრატურის საფეხურზე სწავლის დროსაც და სტაჟირებებზე,
რომლებიც მაქვს გავლილი. (ამ ფაქტს დაადასტურებს ყველა ჩემი რეკომენდატორი). მაქვს
კოლეგიალური და საქმიანი ურთიერთობა ამ დრგში დასაქმებულ პირებთან და როგორც
გუნდური, ისე ინდივიდუალურად მუშაობის უნარი.აქტიურად ვიღებ ყველა იმ დავალებას და
გამოწვევას, რომლებსაც სამსახურებრივი თუ სხვა და სხვა სიტუაციები მთავაზობენ.
ამ ვაკანსიაზე განაცხადის გაკეთება იმიტომ გადავწყვიტე, რომ არასამთავრობო
ორგანიზაციების საქმიანობაზე ბევრი მსმენია და წამიკითხავს, მაგრამ უშუალო ურთიერთობა
არ მქონია და ეს სამსახური ჩემთვის საინტერესო და ძალზე მნიშვნელოვანი სიახლე იქნება.
სიამოვნებით მივიღებდი ამ გამოწვევას და აქტიურად შეუდგებოდი ორგანიზაციის
საქმიანობას. ვფიქრობ, რომ ბოლო 5 წლის განმავლობაშ მიღებული თეორიული ცოდნა და
გამოცდილება დამეხმარება პროფესიულ განვითარებაში, საკუთარი შესაძლებლობების უკეთ
რეალიზებაში. გარდა ამისა, შესაძლებლობას მომცემს საკუთარი თავი გამოვცადო ახალ
სამუშაო გარემოში.
დიდი სურვილი მაქვს გასაუბრების, რათა დეტალურად განვიხილო დამსაქმებელთან ჩემი
შესაძლებლობები და დასაქმების შანსები.ასევე გამოვთქვამ მზაობას დამატებითი
ინფორმაციის მიწოდებისთვის.
მადლობას გიხდით ჩემი წერილის წაკითხვისთვის!

პატივისცემით, ქეთევან ჯიქია
593 560 593

საკონტაქტო ინფორმაცია

მამის სახელი: გიზო

სქესი: მდედრობითი

მოქალაქეობა: საქართველო

პირადი ნომერი: 19001067203

სერია: 11IC24077

ფაქტობრივი მისამართი: დიღმის მასივი, მე-4 კვარტალი, 25 კორპუსი ,
ბინა 84, თბილისი, საქართველო

რეგისტრაციის მისამართი: ც. დადიანის 3-56, ზუგდიდი, საქართველო

https://www.hr.gov.ge/files/96ef03ed-5b00-479f-9828-b75be9541bdd
https://www.hr.gov.ge/files/2f13ff57-3e08-4fd8-be1b-983e88c99012


ავტომანქანის მართვის მოწმობის
ნომერი:

49-3798

სახლის ტელეფონი: 322518434


